Adminisztrator munkatarsat keresiink (kiemelked6 Excel-tudassal)

Az ETH Erd és Térsége Hulladékkezelési Nonprofit Kft. logisztikai csapataba
hatarozatlan idére, teljes munkaidés adminisztrator munkatarsat keresunk,
kimagaslé szintii Excel-felhasznal6i ismerettel.

Fébb feladatok:
o adatrégzités és adatfeldolgozas Excelben
« adatok feltoltése, frissitése, ellenérzése
o tablazatok kezelése, Osszesitések készitése
e napi adminisztrativ feladatok tamogatasa
Amit elvarunk:

« nagyon magabiztos Excel-hasznalat (képletek, fuggvények, szlrések,
kimutatasok)

e pontos, preciz munkavegzés
o hataridék betartasa
e 0nalld, felelésségteljes hozzaallas
Elényt jelent:
e adminisztrativ terlleten szerzett tapasztalat
« monoton feladatokkal szembeni j6 tlir6képesség
e megbizhatd, rendszerszemléletli gondolkodas
Elvart végzettség:
o legalabb érettségi
Munkavégzés helye:
. Erd
Jelentkezés maédja:

Onéletrajzat varjuk az allas@eth-erd.hu e-mail cimre,
vagy személyesen leadhaté a 2030 Erd, Alispan u. 2. szam alatti iigyfélszolgalati
irodankban.



mailto:allas@eth-erd.hu

