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1 Preambulum

Az Erd és Térsége Hulladékkezelési Nonprofit Kft.-t Erd Megyei Jogu Varos Onkormanyzata, Didsd
Nagykozség Onkormdanyzata (2013. julius 16-tdl Diésd vdarosi rangra emelkedett), Tarnok
Nagykozség Onkormdényzat alapitotta azzal a céllal, hogy a 2012. december 31-én lejard
kdzszolgaltatdi szerz6dések utan a hulladékkezelési feladatok ellatdsat sajat kézbe vegyék.

Az Erd és Térsége Hulladékkezelési Nonprofit Kft. - az engedélyek megszerzése utan —
hulladékgazdélkodasi kozszolgéltatdi tevékenységét 2013. &prilis 1-én kezdte meg, Erd Varos és
Didsd Nagykozség kozigazgatasi terliletén az dnkormanyzatokkal kdtott szerz8dések alapjan.

Az orszagos hulladékgazdalkodasi kdzszolgaltatdsi rendszer &talakitdsa sordn az ETH régids
kdzszolgaltatd lett 2017-ben. Ekkor megalakult az Erd és Térsége Regionalis Hulladékgazdalkodasi
Onkormanyzati Tarsulds, mely tulajdonrész szerzett a Tarsasagban, illetve Tarnok Onkormanyzata
eladta a tulajdonrészét. Az ETH Nonprofit Kft. a hulladékgazdalkodasi kdzszolgaltatdi feladatokat a
Tarsulds tagbnkormanyzatai altal lehatarolt kbzigazgatasi terlleteken latta el.

2023. julius 1-jével Uj hulladékgazdalkodasi rendszer |épett életbe. Ettdl az id6ponttdl kezdve mar
nem oOnkormanyzati feladat a hulladékgazdalkodasi kozszolgdltatds megszervezése, a
magyarorszagi telepilési hulladék begyljtését, kezelését és szamlazasat a MOHU MOL
Hulladékgazdéalkodasi Zrt. végzi, ezen idéponttdl kezdve az ETH Nonprofit Kft. a MOHU Zrt.
irdnyitasa mellett, mint Koncesszori Alvallalkozd végzi a hulladékgazdalkodasi tevékenységet. Az
Onkormanyzati hataskor megszlinésével az dnkormanyzati tarsulas is megsz(int, a tulajdonrészét
Erd Megyei Jogl Varos Onkormanyzatara ruhdzta at.

Ezen feltil a nem kozmdlvel Osszegyljtott haztartasi szennyviz begyljtését is elldtja azon
teleplléseken, amelyek kdzszolgaltatasi szerzédést kotdttek az ETH Nonprofit Kft.-vel.

2 ETH Nonprofit Kft. adatai

Neve: ETH Erd és Térsége Hulladékkezelési Nonprofit Korlatolt
Felel6sségli Tarsasag

Roviditett neve: ETH Nonprofit Kft.

Székhelye:
Telephelye:

Cégjegyzék szama:
Addszdma:
KSH szama:
Bankszamlaszama:

Bejegyzésének datuma:

Fétevékenység:
Egyéb tevékenységek:

2030 Erd, Sas u. 2.

2030 Erd, Fehérvari ut 69/B

2030 Erd, Alispan u. 2.

13-09-160121

24166234-2-13
24166324-3811-572-13
11784009-22235217-00000000
2012. november 13.

3811’25 Nem veszélyes hulladék gy(jtése
3700 '25 Szennyviz gy(jtése, kezelése
3812 '25 Veszélyes hulladék gydjtése
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KUJ szdma:
KTJ szdma:

3821 '08 Nem veszélyes hulladék kezelése, artalmatlanitdsa
3821 '25 Hulladékanyag-hasznositas

3822 '08 Veszélyes hulladék kezelése, artalmatlanitasa
3832 '08 Hulladék Ujrahasznositasa

3900 '25 Szennyez6désmentesités, egyéb hulladékkezelés
4687 '25 Hulladék-nagykereskedelem

4779 '08 Hasznaltcikk bolti kiskereskedelme

4941 '08 Kodzuti aruszallitas

4942 '25 Koltoztetés

5210 '08 Raktarozas, tarolas

5221 '25 Szarazfoldi szallitast kiegészit6 szolgdltatas

5224 '25 Rakomanykezelés

6392’25 Egyéb informacids szolgaltatas

6820 '08 Sajat tulajdonu, bérelt ingatlan bérbeadasa, lzemeltetése
6832 '25 Egyéb ingatlanligynoki, -kezelési szolgdltatds
7020 '25 Uzletviteli, egyéb Uzletvezetési tandcsadds

7712 '08 Gépjarmikolcsonzés (3,5 tonna folott)

7739 '08 Egyéb gép, targyi eszkdz kolcsdnzése

8110 '25 Epitménylizemeltetés

8123 '25 Egyéb takaritas

8299 '08 M.n.s. egyéb kiegészitd Uzleti szolgaltatds

103 073 633

101 304 130 - telephely

103 055 722 - hulladékudvar

A Tdrsasag jelenlegi tulajdonosi szerkezetét az aldbbi tablazat mutatja.

Tulajdonos neve

Torzsbetét | Szavazati arany

Tulajd i
ulajdonos cime (forint) (%)

Erd Megyei Jogl Véros
Onkormanyzata

2030 Erd, Alsé utca 1. 36000000 |90

Didsd Varos Onkormdnyzata

2049 Didsd, Szent Istvan tér 1. | 4 000 000 10

3 Szabalyzat rendeltetése, alkalmazasa, hatalya

Jelen Szabalyzat a Tarsasag tevékenységi korét, szervezetét és mikddési rendjét hatdrozza meg. A
Szervezeti és MUkodési Szabalyzat szerves részének kell tekinteni azokat a belsé elGirdsokat,

amelyek a mdkodéssel kapcsolatos feladatok végrehajtdsanak részletes el8irdsait tartalmazzak.
Ezen dokumentumok a jelen Szervezeti és M{kddési Szabalyzattal ellentétes rendelkezést nem
tartalmazhatnak. A Szervezeti és M(kodési Szabdlyzat nem helyettesitheti a Tarsasag egészének,
vagy barmely szervezeti egységének tevékenységére vonatkozd jogszabdlyokat és szabvanyokat.
Ezek megismerése és alkalmazasa éppugy kotelezd, mint a jelen Szabdlyzatban elGirtaké. A jelen
Szervezeti és MUkodési Szabdlyzatot minden olyan feladatra és tevékenységre alkalmazni kell,
amely a Tarsasag egészének, vagy valamely szervezeti egységének tevékenységi korével -

4
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kdzvetlenil vagy kozvetve - dsszefligg. A Szabdlyzat hatdlya kiterjed a Tarsasag minden szervezeti
egységére, illetve a Tarsasaggal munkaviszonyban allé minden munkavallalora és munkavégzésre
iranyuld egyéb jogviszonyban alléra.

4 A Tarsasag képviselete, ligyvezetése, ellenbrzése, mikddési rendje

4.1 Keépviseleti jog
A képviseleti jogot érint6 kérdéseket a cégkivonat tartalmazza.

4.2 ATarsasag cégjegyzése

A cégjegyzési jog a Tarsasag irasbeli képviseletére vonatkozd, a cég nevében torténd aldirdsra vald
jogosultsag. A Tarsasagot, mint jogi személyt dnalldan az Ugyvezetd képviseli. A cégjegyzés akként
torténik, hogy el6nyomott, eldirt, vagy el6bélyegzett cégnevéhez az ligyvezetd dnalldan jogosultak
aladirasra a hitelesitett cimpéldanyon (kdzjegyzd altal hitelesitett aldirasi cimpéldany vagy tgyvéd
altal ellenjegyzett alairas-minta) alkalmazott formaban.

4.3 Felligyel6 bizottsag

A Tarsasagnal 3 tagl Fellgyel6bizottsdg mikodik. A Fellgyel6bizottsdg koteles a Tarsasag
Ugyvezetését, Uzletpolitikai dontéseit folyamatosan figyelemmel kisérni, vizsgalni, ellendrizni.

4.4 Konyvvizsgald

A Konyvvizsgalora vonatkozo szabalyokat, valamint a Kényvvizsgald alapvetd feladat és hatdskorét
a Ptk. tartalmazza. A kdnyvvizsgald a Tarsasaggal munkajogi jogviszonyban nem all.

4.5 Torvényességi felligyelet
ATarsasag felett a torvényességi fellgyeletet a cégbirdsag latja el.
4.6 Munkalatdi jog

A munkaltatdi jogkort az Ugyvezet§ esetében a tulajdonos, a tobbi munkavallalé esetében az
Ugyvezetd gyakorolja.

4.7 Bankszamldk feletti rendelkezés

Banknal vezetett szamlak feletti rendelkezésre jogosultakat az Ugyvezetd jeloli ki. Neviket és
aldirasukat be kell jelenteni a szdmlavezet8 pénzintézethez.
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4.8 Aldirasi jog

A Tarsasagot, mint jogi személyt ondlléan az Ugyvezets képviseli, aki az egyes Ugyekben a
jogszabalyok keretei kozott egyéni felel6sséggel dont. E jogkorét irdsban esetenként, vagy
meghatarozott lgyekben atruhdzhatja.

Szerz8dések: Ugyvezetd

Banki okmanyok: Ugyvezet6, gazdasagi vezets

Kimend levelek: Ugyvezets, gazdasagi vezetd, telep- és logisztikai vezetd, lgyfélszolgdlati vezetd,
titkarsagvezetd

Személyzeti Ugyek: Ggyvezetd

Munkaszerzédések: Ugyvezetd

Bels§ utasitasok: tgyvezetd

Statisztikai jelentések: Ggyvezetd

Szamlak: Ggyvezetd, gazdasadgi vezetl, telep- és logisztikai vezets, Ugyfélszolgalati vezetd,
titkarsagvezetd

Munkavégzés igazoldsa, teljesitésigazolds: ligyvezet, gazdasagi vezetd, telep- és logisztikai vezetd,
Ugyfélszolgalati vezetd, titkarsagvezetd

Anyagbeszerzés: (igyvezets, gazdasagi vezetd, telep- és logisztikai vezetd, Ggyfélszolgdlati vezetd,
titkarsagvezetd

Pénztari kifizetések utalvanyozdsa: A hazi pénztarbdl kifizetés csak az utalvanyozasra jogosultak
aldirdsara teljesithetd. Készpénz kifizetési utalvanyozdsra jogosult a pénzkezeléshez kapcsolddd
egyéb feladatok szabalyzata alapjan az lUgyvezet§ altal megbizott személy lehet.

Anyagutalvanyozas: Ugyvezet6, gazdasagi vezetl, telep- és logisztikai vezetd, Ugyfélszolgdlati
vezetd, titkarsagvezetd

Széllitélevelek: lgyvezetd, gazdasagi vezetd, telep- és logisztikai vezetd, Ugyfélszolgdlati vezetd,
titkarsagvezetd

Hatdsagi jellegli eljards: Ugyvezetd, gazdasagi vezetd

Postai kildemények atvétele: (gyvezets, gazdasagi vezetd, telep- és logisztikai vezetd,
Ugyfélszolgalati vezetd, titkarsagvezets

Lattamozas (szignalds)

Az aldirasi joghoz fiz6d6 ellenbrzési kotelezettség hatékonyabbd tétele, valamint a személyes
felel6sség érdekében az alairasi joggal felruhdzottak —abban az esetben, ha magasabb szint(i alairas
kerult el6irdsra, — tovabbd az alairasi joggal nem rendelkez6k az altaluk osszedllitott, készitett,
szakértoként felllvizsgalt adatokat, leveleket kotelesek kézjegylkkel ellatni és a szolgdlati Ut
betartdsaval alairasra felterjeszteni.
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4.9 Bélyegz6k hasznalatanak rendje

Cégbélyegz6 minden olyan bélyegz8, amely tartalmazza a Tarsasag teljes, vagy roviditett nevét,
ezek mellett esetileg a Tarsasag egyéb adatat. A cégbélyegz6t hivatalos leveleken, banki
utalvanyokon, szerzddéseken, szamldkon, teljesitésigazoldsokon, szallitéleveleken, munkatgyi
okmanyokon lehet és kell hasznalni, a bélyegz6 nyilvantartas alapjan.

A bélyegz6ket haszndlaton kivil zarhatd helyen kell térolni. A cégbélyegzd szabdlytalan vagy
jogosulatlan hasznalatdért annak hasznaldja fegyelmi, anyagi és blntetdjogi felelGsséggel tartozik.

4.10 Helyettesités rendje

A Tarsasagban folyd munkat a dolgozdk idéleges vagy tartds tavolléte nem akadalyozhatja. A
dolgozék tavolléte esetére a helyettesitési rendszer az illetékes szervezeti vezets feladata. A
helyettesitéssel kapcsolatos, egyes dolgozdkat érinté konkrét feladatokat a munkakaori leirdsokban
kell rogziteni.

5 Szervezeti dbra

Erd Megyei Jogli Véros Onkormanyzata
Didsd Varos nkorményzata

Konywvizsgald - "
(kiilspartner) Feliigyel@bizottsag

Munkavedelem
Kiils6 partner)

prayezetvédelmi megbizoft

Belsg ellentr
{kiils6 partner

Gazdasagi vezeté
[ [ — [ |
r Pénzigy l [ Ugyfélszolgalat l r Titkarsag M Il HR l [Adatszolgéltatés l

|
Ipari tigyintézé | Térmester | Diszpécser |

Hulladékvalogatok, | I Sofér, |

térmunkasok rakodé
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6 Szervezeti egységeknek, vezet6knek feladat-, felel6sségi-, és
hataskore

6.1 Ugyvezetd

Helyettesités: tavolléte estén a gazdasdgi vezet§ helyettesiti

Az Ugyvezet§ vezeti az ETH Nonprofit Kft.-t. Felel a részére meghatdrozott feladatok
végrehajtasaért, ennek keretében gondoskodik a Tarsasdg jogszabalyi elbirasok és belsé
szabalyzatok szerinti torvényes m(ikodésérdl, annak személyi és targyi feltételeir6l. Részt vesz a
Tarsasag stratégiajanak kialakitasaban, gondoskodik annak teljesitésérdl, betartdsarol.

Feladatai és felel6sségi kore:

e aTarsasag képviselete harmadik személlyel szemben

e munkaltatdi jogok gyakorldsa

o kotelezettségvallaldsi és utalvanyozasi jogok gyakorldsa

e aTulajdonos elvarasa szerinti beszamoldk, adatszolgaltatdsok elkészitése

e Tarsasag Uzleti kdnyveinek szabalyszer( vezetése

e kozvetlenil, valamint az egyes szervezeti egységek vezetdin keresztil az &ltalanos,
adminisztrativ, operativ és stratégiai iranyitasa

e nyomon koveti az egyes szervezeti egységek hatékony egylttm(ikodését

e javaslatokat, intézkedési terveket fogalmaz meg a hatékonyabb, gazdasagosabb mkodés
érdekében

e kapcsolatot tart a tulajdonosi kérrel, a felligyel6 bizottsaggal, az dnkormanyzatokkal, a helyi,
terileti és orszdgos szakmai szervezetekkel, intézményekkel

Hatdskore: a Tarsasag egészére kiterjed
6.2 Gazdasagi vezetd

Szervezeti felettes: Ugyvezetd
Helyettesitése: szakterilet kijelolt munkavallaldja
Feladatai és felelGsségi kore:

e elldtja atarsasag éves mikodési koltségeinek elbzetes kalkulacidja alapjan a gazdalkodassal,
konyveléssel és adatszolgaltatdssal kapcsolatos feladatokat

o elldtja a milkodéssel, lUzemeltetéssel, vagyongazdalkoddsa koérében a beruhdzdssal, a
vagyon hasznalatdval, hasznositdsaval, védelmével kapcsolatos feladatokat

e iranymutatdst ad a gazdalkodasi, kdnyvvezetési, adatszolgaltatdsi feladok ellatasaért felel8s
alkalmazottaknak

e gazdasagi intézkedéseket hoz

e kialakitja az anyaggazdalkodas rendjét, a készletnyilvantartast

o felel a hazipénztarért
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o cellendrzi a telep- és logisztikai vezetd altal havonta elkészitett Uzemanyag-elszamolassal
kapcsolatos jelentéseket

o cellen6rzi a munkavallalék személyi anyagait, kialakitja a bérgazdalkodast, ellendrzi a
személyi juttatdsok és jarulékait

e gondoskodik a NAV felé a bevalldasok benyujtasarol

e szorosan egylttm(ikodik az Ugyvezetével

e kapcsolatot tart az illetékes szervekkel, hivatalokkal, pénzintézetekkel, pénzellatdsban részt
vevl mas szervezetekkel

e Dbankforgalmak rogzitése, szallitoi- és vevéfolydszamlak kezelése, informacidk biztositasa az
érintett munkavallalok szamara

o szallitdi szamlak ellenérzése és rogzitése, szallitdi partnerek torzsadat kezelése, a
befogadott szamldk és egyéb fizetési kotelezettségek igazoltatdasa, konyvelése és
elektronikus atutalasanak lebonyolitasa,

e szerz6dés tervezetek, beszerzési (gyletek pénzlgyi, szamlazasi, addszempontu
véleményezése,

e az adatfeldolgozds folyamatos ellenérzése, annak biztositdsa, hogy a szolgaltatdsok a
szerz8désekben foglalt médon és paraméterekkel torténjenek, jelzi, amennyiben a Tarsasag
érdekei, illetve a valtozd jogszabalyok az arak, illetve a szerz8déses feltételek mddositasat
igénylik,

e szolgdlati utak pénzlgyi fedezetének biztositasa

e gondoskodik a Tarsasdg szolgdltatdsainak és egyéb koveteléseinek szamlazasardl, a
szervezetbdl beérkezett bizonylatok alapjan,

e gondoskodik a szamldzds addszabalyoknak vald megfelelésérdl, egylttmikodik az id6szakos
AFA bevalldsok elkészitésében,

o kozrem(kddik a Tarsasag elszamolasi, addzasi ellenbrzéseinél

e kapcsolatot tart a sajat Ugyfelekkel és gondoskodik a kiszamlazott bevételek behajtasardl,
rendszeres id6szakonként és esetenként fizetési felszélitdsokat, egyenlegkdzl6k és
kamatlevelek kildése a bevételek beszedése érdekében,

o tdbbszintli behajtasi tevékenység mikddtetése, reklamaciok kezelése, helyszini
ellenérzések, egyeztetések a partnerekkel,

o fizetési meghagyasokat, pereket, végrehajtasi eljardsokat kezdeményez, kapcsolatot tart a
megbizott kilsé irodakkal, kezeli az Ugyfelek reklamacidit, amennyiben azt a kiszamlazott
szolgdltatdas pénzlgyi rendezése igényli, és Osszefogja a reklamdacidban érintett
tarstertletek informacidit, koordinalja eljarasukat,

e Dbejelenti a hitelezdi igények felszamolas, végelszamolas és cséd esetén,

e mindsiti a koveteléseket, elemzéseket, statisztikdkat készit a partnerkapcsolatokrél és a
kovetelések behajtdsi lehet8ségeirél, elkésziti az értékvesztésre és leirdsra javasolt
kovetelések kimutatasat,

o cellen6rzi az alvéllalkozdkkal és az agglomerdcids partnerekkel vald elszdmoldsokat, és
kezdeményezi az érintett terlleteknél az adatok helyességének helyredllitasat

o targyi eszkdzok aktivaldsaval, kolcsonzésével, athelyezésével, selejtezésével kapcsolatos
Ugyintézés,



SZEKHELY: 2030 ERD, SAS U. 2.

ETH ERD ES TERSEGE LEVELCIM: 2031 ERD, PF.: 300.
" HULLADEKKEZELESI TELEFON: +36 23 522 600
E R D NONPROFIT KFT. eth@eth-erd.hu | www.eth-erd.hu T

=150 9001 =
= IS0 14001 =

alapbizonylatok (szallitéi szamlak, bank- és pénztarbizonylatok, stb.) f6konyvi kdnyvelése,
értékcsokkenés kiszamitasa és kezelése,

a Tarsasag leltdrozassal kapcsolatos feladatainak irdnyitdsa,

irdnyitja és kozvetlenll kozremdlkodik a Tdarsasag vagyontdrgyainak leltdrozdsaban,
ellenérzésében, a leltdri munka Gtemezésében,

anyagkészlet konyvelés, bizonylatok ellendérzése, javitasa, készletellen6rzés, adatbazis
karbantartds, egységarképzés,

a munkahelyi és raktari anyagkészletek selejtezésében vald részvétel,

részvétel a raktdri és munkahelyi anyagkészlet leltarakban, a leltar kiértékelése, eltérések
szamviteli elszamoltatasa,

id6szaki és éves mérlegbeszamolodk elkészitése,

adotervezés, add optimalizacio és az addkockazatok feltarasa,

kapcsolattartds a hatdsagokkal és az addvizsgalatok menedzselése,

addzasi kérdések megvalaszolasa,

pénzlgyi tervezés,

kovetelésekkel, kdtelezettségekkel és ezek torzsadataival kapcsolatos adatok kezelése,
készpénzkezelés, befektetések finanszirozasi lgyletek kezelése,

banki kapcsolatok, banki dtutaldsok bonyolitdsa, szamlazas, behajtasi (kotbér, kamat, kar és
egyéb kovetelések) tevékenység.

a gazdasagi események rogzitése értékben,

addzasi nyilvantartdsok és adatbazisok kialakitasa és folyamatos frissitése,

id6szaki és éves beszamolok elkészitése,

Tarsasagi beszdmold részeként a kiegészitd melléklet elkészitése.

Hataskore: A feladatkorében meghatdrozott feladatok végrehajtdsa érdekében hataskore a
Tarsasag egészére kiterjed.

6.2.1 Ugyfélszolgdlat

Szervezeti egység vezetGje: Ugyfélszolgalati vezetd

Szervezeti felettes: gazdasagi vezetd

Helyettesitése: szakterilet kijelolt munkavallaldja

Feladatai és felelGsségi kore:

a Tarsasdag tevékenységével Osszefliggh, lakossagi Ugyfelek részére nyujtott
szolgaltatasokkal kapcsolatos Ugyféligény kezelése és Uigyintézési folyamatok koordindcidja,
személyes, telefonos és elektronikus Ugykezelés biztositasa,

az Ugyféladatbazis naprakész karbantartdsa,

Ugyféligények, szokdsok valtozdsanak folyamatos nyomon kovetése,

Ugyfélvisszajelzések alapjan javaslattétel az Ugyfélkezelési folyamatok fejlesztésére, Uj
folyamatok inditdsdra, a piaci valtozasokra valo aktiv reagéldsokra,

szolgdltatasi kor Ugyféligényeknek megfelel§ karbantartdsdhoz esetleges bdévitéséhez
informaciok biztositasa,

10
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az Ugyfélszolgdlati tevékenység fejlesztése

Ugyfelek panaszainak kivizsgdaldsa és megvalaszolasa

a Tarsasag tevékenysége soran haszndlt zsdkok osztasanak és értékesitési feladatainak
megszervezése, valamint a szlkséges mennyiség tervezése, igénylése

Koncesszori  Alvallalkozoként kapcsolattartas a  MOHU  MOL  Zrt.,, valamint a
Régidkoordindtor megfelel§ szervezeti egységeivel

Az Ggyfélszolgalat mlkddtetésére vonatkozo jogszabalyoknak vald megfelelés biztositasa.

Hatdskore: A feladatkoérében meghatdrozott feladatok végrehajtdsa érdekében hatdskdre a
Tarsasag egészére kiterjed.

6.2.2 Pénzigy

Szervezeti felettes: gazdasagi vezetd

Helyettesitése: szakterllet kijeldlt munkavallaldja

Feladatai és felel6sségi kore:

szamldk igazoltatdsa, konyvelése, a szétvalasztdsi szabdlyzatnak megfelel6 besorolasa
projekszam és munkaszam szerint

pénzlgyi kotelezettségek teljesitése

hazipénztar kezelése

vevdGi, szallitdi folydszamlak egyeztetése

adatszolgaltatds a KSH felé

adofolydszamlak egyeztetése

Koncesszori Alvéllalkozéként kapcsolattartds a MOHU MOL Zrt.,, valamint a
Régiokoordinator megfeleld szervezeti egységeivel

Hataskore: A feladatkdrében meghatdrozott feladatok végrehajtdsa érdekében hataskore a
Tarsasag egészére kiterjed.

6.2.3 Titkarsag

Szervezeti felettes: gazdasagi vezetd

Helyettesitése: szakterllet kijeldlt munkavallaldja

Feladatai és felelGsségi kore:

adminisztracios, kordinacids feladatok ellatasa

iktatéprogram hasznalata, kezelése

iratok érkeztetése, elektronikus dokumentalasa

Ugyvezetd, gazdasagi vezetd operativ Ugykezelésének ellatdsa, irattarozas
postabontds, Ugyiratok tovabbitadsa, napi postazasi feladatok lebonyolitadsa
postaval, dnkormanyzattal személyes kapcsolattartas

szerz8dések iktatdsa, szerz6désnyilvantartas vezetése

11
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Hatdskore: A feladatkoérében meghatdrozott feladatok végrehajtdsa érdekében hatdskore a
Tarsasag egészére kiterjed.

6.2.4 HR

Szervezeti felettes: gazdasagi vezet§

Helyettesitése: szakterilet kijeldlt munkavallaldja

Feladatai és felel@sségi kore:

munkaer6 gazddlkodas szervezése és elldtdsa

|étszam, bér, szja és jarulék-levonasi nyilvantartdsok vezetése

be- és kilépésekkel kapcsolatos adminisztrativ tevékenységek végrehajtdsa
foglalkozads-egészségligyi bejelentések elkészitése

adatkozlés NAV felé

Tarsadalombiztositasi  kifizet6helyi feladatok elldtdsa, amennyiben a tarsasag
Tarsadalombiztositasi kifizet6helyként is mikddik

bevallasok készitése

igazolt és igazolatlan hidnyzdsok, fizetett és fizetés nélkili szabadsagok nyilvantartasa
dolgozék munkalgyi vonatkozasu panaszaik kivizsgaldsa

kapcsolattartds az allami szervekkel

adatszolgaltatds a Kdzponti Statisztikai Hivatal felé

az egy napos hatdrozott idejd szerz6déssel foglakoztatott munkavallaldk nyilvantartasa, és
a foglalkoztatasukhoz kapcsolddé lgyintézés

Hatdskore: A feladatkorében meghatdrozott feladatok végrehajtdsa érdekében hatdskore a
Tdrsasag egészére kiterjed.

6.2.5 Adatszolgaltatas

Szervezeti felettes: gazdasagi vezetd

Helyettesitése: szakterilet kijelolt munkavallaldja

Feladatai és felelGsségi kore:

a szolgaltatasi tevékenységgel kapcsolatos adatszolgaltatasok elkészitése az MOHU Zrt. és
a Régidkoordinator részére,

az éves hulladékgazdalkodasi szolgdltatdsra vonatkozd adatszolgéltatds (részletes
mennyiségi adatok a szolgaltatds naturalidirdl, az eszkdzallomanyrdl stb.) elkészitése a
Magyar Energia- és KézmUszabalyozasi Hivatal (MEKH) részére

adatszolgdltatas a Kbzponti Statisztikai Hivatal felé

részvétel a hatdsagok, fellgyeleti szervek, valamint az MOHU Zrt. altal végzett
ellenGrzéseken

tovabbi olyan adatszolgdltatdsok elkészitése, amely eseti jelleggel merll fel a Koncesszids
Tarsasag, Régidkoordinator vagy Hatdsagok felé.

12



E R D HULLADEKKEZELESI TELEFON: +36 23 522 600

. . . L SZEKHELY: 2030 ERD, SAS U. 2.
ETH ERD ES TERSEGE LEVELCIM: 2031 ERD, PF.: 300.

NONPROFIT KFT. eth@eth-erd.hu | www.eth-erd.hu FERORCERT
= 150 9001 =
= IS0 14001 =

Hatdskore: A feladatkoérében meghatdrozott feladatok végrehajtdsa érdekében hatdskore a
Tarsasag egészére kiterjed.

6.2.6 Telep- és logisztikai vezetd

Szervezeti felettes: gazdasagi vezet§

Helyettesitése: szakterilet kijeldlt munkavallaldja

Feladatai és felel@sségi kore:

a szilard és a folyékony hulladékgydjtési rendszer Gzemeltetése

a nem kdézm/(ivel dsszegy(ijtott haztartasi szennyviz begyUjtésére vonatkozd kodzszolgaltatasi
tevékenység fenntartasa

a hulladékgazddlkodasi szolgaltatdsi tevékenység keretébe tartozd hulladék gydjtési,
szallitasi feladatok végrehajtdsa, azok szervezése, irdnyitdsa, koordindldsa a vonatkozd
jogszabdlyok, hatdsagi intézkedések, egyéb elbirdsok betartasaval

a rendelkezésre 34ll6 szdllitokapacitds leggazdasagosabb kihasznaldsa érdekében a
hulladékgyjté jaratok optimalis kialakitasa, karbantartdsa

hulladék el6kezelési feladatok szervezése és irdnyitasa

a hulladékok elGkezelése

jarmivek, gépek Uzemeltetése, az azzal kapcsolatos szabalyok véltozasanak figyelemmel
kisérése

gépek, jarmdvek javitasaval, alkatrészek beszerzésével kapcsolatos feladatok ellatdsa

leltar készitése

munkaruhdk biztositasa

géplzemnaplok, menetlevelek ellenérzése

karbantartdsi feladatok ellatasa

a létesitmények jogszabdlyoknak megfeleld Gzemeltetése, kapcsolddd adatszolgaltatasok,
dokumentdaciés feladatok koordinalasa, szakmai l|atogatasok megszervezése és
lebonyolitdsa, informacié nyudjtds az érdekl6dd szervezeteknek, a begydjtott
hulladékmennyiségekkel, illetve az értékesitett zsakkal és hulladékgydjté edénnyel torténd
elszdmolas, adatkezelés és adatkozlés, készletnyilvantartds és potlas, illetve a hulladékok
kiszallitdsanak rendszeres megrendelése, kdvetése, litemezése

az dtadott hulladékok szakszer(, jogszabalyoknak, bels6 szabdlyzasoknak és egyéb hatdsagi
el6irdsoknak megfelels atvételének, elhelyezésének koordindldsa, ellenbrzése

a hulladékudvar mikodési, és kornyezetvédelemi megfeleléségének megteremtése,
rendszeres ellenérzése

a lakossag kiszolgadlasa a hulladékudvar profiljanak megfelel6en, maximalis Ggyfél-
elégedettségre torekedve, a jogszabalyi és belsd el8irdsok betartdsa mellett

a keletkezett és a hulladékudvarba beszallitott hulladékok szakszerd, jogszabalyoknak, belsd
szabadlyzasoknak és egyéb hatdsagi elbirdsoknak megfelel§ atvétele, elhelyezése, illetve
abban torténd segitségnyujtas

az el6kezel6 jogszabalyoknak, bels§ szabdlyzdsoknak és egyéb hatdsagi elSirdsoknak
megfeleld Uzemeltetése
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hidmérleg és lapmérlegek Gzemeltetése

az elGirasszerl mérlegelés biztositasa

a hulladékudvarban gy(jtott, telephelyen keletkezé veszélyes hulladékokkal kapcsolatos
bizonylatolas, a hulladék atjanak " SZ" vagy adott esetben "GY" szallitasi lapos lekdvetésének
mUkdodtetése

a telephely tertletének rendezetten, tisztan tartdsa, balesetveszélytdl, vagy kornyezeti
veszélyt okozd tényez8ktdl torténé mentesitése

a telephely kapcsan el&allo mindennem( koordinacids és ellenérzési feladat elvégzése, a
kilsd és belsd elGirasoknak megfelel6 mikddés biztositasa

a miikodéshez sziikséges személyi és targyi allomany biztositasa

Hatdskore: A feladatkorében meghatdrozott feladatok végrehajtdasa érdekében hatdskore a
Tarsasag egészére kiterjed.

7 Zard rendelkezés

Jelen mdédositott szabalyzat 2025. augusztus 31. napjan lép hatdlyba, s ezzel egyidejlileg hatalyat
veszti valamennyi kordbbi vonatkozé rendelkezés.

Erd, 2025. augusztus 31.

Nyiréné Csaszar Adrienn
Ugyvezetd igazgatd
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