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Az ETH Nonprofit Kft. (a tovabbiakban: Tarsasdg) a kdzérdekd adatok megismerésére irdnyuld
kérelmek intézésének és a kotelezben kdzzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak szabalyait
az informacios onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsdgroél szél6 2011. évi CXII. térvénnyel
(a tovabbiakban: Infotv.), valamint az dallamhaztartdsrél szolé torvény végrehajtdsarol szolo
368/2011. ( XI.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdésének elGirdsaival 6sszhangban az alabbiak
szerint allapitja meg. Jelen szabdlyzat jogszabalyi hatterét képezi tovabba a kdézérdekd adatok
elektronikus kozzétételére, az egységes kozadat keresd rendszerre, a kdzponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrdl szélé 305/2005. (XII. 25.)
Korm. rendelet, illetve a kozzétételi listakon szerepld adatok kdzzétételéhez sziikséges kdzzétételi
mintakrél szélé 18/2005. (XIl. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: IHM rendelet), tovabba a
kozérdek(i adat irdnti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékérdl szé1é 301/2016.
(1X.30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Kormanyrendelet) is.

1 ALTALANOS RENDELKEZESEK
1.1 Aszabadlyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy meghatarozza és elGsegitse a kozérdekl adatok megismerésére vonatkozé jog
érvényeslilését, a kozérdek( adatok igénylésének és teljesitésének rendjét, az tigyintézésben résztvevd
személyeket, rogzitse az adatokat megismerni kivand személy jogait és kotelezettségeit, valamint
meghatdrozza az adatszolgaltaténak a jogait és kotelezettségeit. Meghatarozza tovabbda a honlapon
kozzétételre keril6 kozérdekl és kozérdekbdl nyilvdnos adatoknak és az adatszolgaltatasért
felel§soknek korét, az adatkozls elektronikus kozzététellel, a folyamatos hitelesség biztositdsaval
kapcsolatos kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos kotelezettségeit, valamint a kozzétételi
eljarast.

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Tarsasag

a) kezelésében lévE kozérdek(i adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok, valamint koztisztviselSinek,
kozalkalmazottjainak, munkavallaldinak kdzérdekbdl nyilvanos adatai igénylésénél, tovabba
b) hataskore és illetékessége szerint kezelésében allé kozérdek( adatok kdzzétételénél, illetve

azok igénylése korében.
1.2  Ertelmez6 rendelkezések

Adatfelel6s: Az a kozfeladatok ellatd szerv, amely az elektronikus Gton kotelez8en kozzéteendd
kdzérdekd adatot el&dllitotta, illetve amelynek a m(ikodése soran ez az adat keletkezett.

Adatkezel8: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet,
aki vagy amely o6nélléan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat meghatarozza, az
adatkezelésre (beleértve a felhaszndlt eszkdzt) vonatkozé dontéseket meghozza és végrehaijtja, vagy
az 4ltala megbizott adatfeldolgozdval végrehajtatja.
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Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyredllitdsuk tobbé nem
lehetséges.

Altaldnos kozzétételi lista: a kozfeladatot ellatd szervek altal kotelez8en kozzéteends kozérdekd
adatok kore.

Kozérdek( adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott
egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évs és tevékenységére vonatkozd vagy
kozfeladatanak ellatasaval Gsszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esé,
barmilyen médon vagy formaban rogzitett informacid vagy ismeret, figgetlenil kezelésének madjatal,
onalld vagy gyljteményes jellegétdl, igy kilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre,
szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és
a mukodést szabalyozd jogszabdlyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerz6désekre
vonatkozé adat.

K6zérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdek( adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat, amelynek
nyilvdnossagra hozataldt, megismerhetGségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény kozérdekbdl
elrendeli.

Kozzétételi egység: Osszefliggs targyu adatok — IHM rendelet altal meghatarozott — egylttese, amely
megjelenithetd kiilonboz6 formatumud dokumentumban vagy adatbazisban.

Kozzététel: kozérdek(i és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitédlis formaban,

" barki szamara, személyazonositdas nélkil, korlatozastél mentesen, dijmentesen torténd

hozzaférhetévé tétele.

Kulonos kozzétételi lista: jogszabaly altal egyes agazatokra, kozfeladatot ellatd szervtipusra
vonatkozdan meghatarozott, kotelez6en kozzéteendd kdzérdekl adatok kore.

Nyilvanossagra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzaférhetévé teszik.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhatd adat - kiiléndsen az érintett neve, azonosito jele,
valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis azonossagara
jellemz6 ismeret -, valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre vonatkozé kdvetkeztetés.

2 A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK RENDJE
2.1 Akozérdekl adat megismerésének szabalyai

A kozfeladatot ellato szervezetnek lehetdvé kell tennie, hogy a kezelésében lévé kézérdekd adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgdlati titok, mindsitett adat, vagy a kdzérdek(i adatok
nyilvanossagahoz valé jogot torvény korldtozza. A kozérdekl adatok megismerésével és
nyilvanossagaval osszefliggésben az izleti titok megismerésére az izleti titok védelmérdl sz616 2018.
évi LIV. torvény rendelkezései iranyaddk. A kozérdek(d adatok nem ismerheték meg, illetve
nyilvdnossaguk korlatozhatd az Infotv. 27. § szabalyainak keretei kozott. Barki szdmara hozzaférhetd,
nyilvdnos adat a Tarsasag hatdskorében eljaré személyek neve, feladatkére, munkakore, vezetdi
megbizasa, illetve a kozfeladat ellatasaval Gsszefliggs egyéb személyes adata.

A Tarsasag feladat- és hatdskorébe tartozé dontés meghozatalara irdnyuld eljaras soran készitett vagy
rogzitett, a dontés megalapozasat szolgdlo adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos.
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A kozérdek( adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére igényt kell benyujtani a Tarsasaghoz.
Az igény benyujtasaval egyidejlileg kezdetét veszi a kozérdek( adat kiaddsa iranti igény elbiralasa. A
kozérdek( adat megismerése iranti igényt az igényl§ széban kozolheti, illetve irasban benyujthatja
flggetlenil attdl, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat felhasznalds vagy mas személy, illetve
szervezet részére torténd tovabbitds céljabdl igényli.

Szébeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kovetkezd helyen és id6ben:

Személyesen ligyfélfogadasi id6ben:
ETH Nonprofit Kft.
2030 Erd, Alispan u. 2.
Munkanapokon 08:00 éra és 15:00 6ra kozott.

Telefonon ligyfélfogadas:
06-23/522-600 telefonszamon

[rdsbeli igénybejelentést a kévetkez6 mddokon lehet tenni:
Személyesen, postai Gton vagy faxon, illetve e-mailben.
Személyesen: 2030 Erd, Alispan u. 2.
postai tton: 2030 Erd, 2031 Erd, Pf.: 300.
Faxon: 06-23/523-733
E-mail: eth@eth-erd.hu

Az igényl6 kérheti:

- kozérdek( adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,

- kozérdek(i adatokat tartalmazd iratokba torténd betekintést,

- kozérdek(i adatokat tartalmazd iratokrdl torténd masolat készitését.

A kozérdek( adatigénylés teljesitéséért kijelolt, felelds szervezeti egységek és személyek az aldbbiak:
- Ugyvezets
- Gazdasagi vezetd

2.2 Aszbbeli tajékoztatas szabalyai

A kozérdekl adatokkal kapcsolatban felmerilt igényeket elsGdlegesen irasban kell teljesiteni, az
elSterjesztett igényt akkor lehet szdban teljesiteni, amennyiben:

a.) az igényelt adat a Tarsasag honlapjan vagy mas mddon irdasos formaban mar nyilvanossagra kertilt,
igy az igényl6nek irdsos formaban is elérhetd,

b.) amennyiben az igényld széban kéri a valaszt,

c.) amennyiben az igény a kozfeladatot ellatd szerv eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozd
altaldnos tajékoztatassal teljesithetd,

ﬁ 5




ETH ERD ES TERSEGE HULLADEKKEZELESI NONPROFIT KFT
Székhely: 2030 Erd, Sas u. 2.
Telefon: +36-23-522-600 — Postacim: 2031 Erd, Pf.: 300. \w

E-mail: eth@eth-erd.hu — web: www.eth-erd-hu Eﬂﬁ%“
1 £g| \}

d.) széban azonnal teljesithets és az igénylé szamara kielégité,
e.) az adatigénylés arra iranyul, hogy egy tgy folyamatban van-e. Az adatkdzlés ebben az esetben nem
terjedhet tul a tény kdzlésén.

A szébeli igényrdl feljegyzést kell késziteni és az igényl6t lehetGség szerint mar az igény
el6terjesztésekor nyilatkoztatni kell a felmerils koltségek viselésérdl. Amennyiben az igényld a
koltségek viselését nem vallalja, gy tdjékoztatni kell a betekintés lehet8ségérdl.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon el6terjesztett megkeresés telefonon vagy szébel
tdjékoztatassal nem teljesithet6 az Ugyintézé kozli az igénylével, tovabba tajékoztatja az irdsos
megkeresés modjairdl és formajarol.

2.3 Azirasbeli tdjékoztatas szabalyai

Az adatkérd igényét irasban elsédlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap kitdltésével, vagy
az altala irt tetsz8leges formdban nydjthatja be a fentebb megjelolt elérhet8ségeken. Ha az
adatigénylés elektronikus uton, de nem a fentebb meghatdrozott e-mail cimre érkezik, a kdzfeladatot
ellatd szerv minden dolgozdja kdteles a mas e-mail cimre érkezett igényt ezen e-mail cimre tovabbitani.
Az elektronikus Uton beérkezett kérelmeket papirra kell kinyomtatni és iktatni.

Az igénybejelentd lap jelen szabdlyzat 1. szamu mellékletét képezi. A tetszéleges formaban benyujtott
kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szerepld informdciokat. Az adatigénylésnek a
Tarsasdg nem koteles eleget tenni, ha az igényl6 nem adja meg nevét, nem természetes személy igényl6
esetén megnevezését, valamint azt az elérhetdséget, amelyen szdmdra az adatigényléssel kapcsolatos
barmely tajékoztatas és értesités megadhatd.

A kodzérdek( adat megismerésére irdnyuld igénynek a Tarsasag az igény beérkezését kdvetd legrovidebb
id& alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszdmu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés
teljesitése a Tarsasag alaptevékenységének elldtdsdhoz sziikséges munkaerdforras aranytalan mértéki
igénybevételével jar, a fenti adatszolgaltatdsi hatdrid6 egy alkalommal, tovabbi 15 nappal
meghosszabbithatd. Errél az igényl6t az igény beérkezését kovets 15 napon beliil tajékoztatni kell.

2.4 Azigénybejelentés és annak teljesitésének dltalanos szabalyai

A kérelmez8 igénylésében koteles az dltala igényelt kdzérdek( adatot egyértelmlien és konkrétan
megjeldlni. A nem egyértelmd, vagy nem kellSen konkrét igényt a kérelmet benyujtonak pontositas
céljabdl vissza kell juttatni.

Amennyiben az igényl6 nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adatkozlésre kijelSlt személy
koteles abban segitséget nyujtani. Amennyiben az igényl§ a felhivasban megadott hatarid6n belil nem
nyilatkozik, a rendelkezésére 4ll6 adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.
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A kozérdek( adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar
anyanyelv(i igényl§ az igényét anyanyelvén vagy az éltala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kdzérdek( adatot tartalmazé dokumentum az igényl§ éltal meg nem ismerhetd adatot
is tartalmaz, a mdsolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni (igy kiléndsen
kitakarassal, athuzassal).

Az adatigénylésnek kdzérthetd formaban és- amennyiben az aranytalan kéltséggel nem jar- az igényld
altal kivant technikai eszkozzel, illetve mddon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani
arra valé hivatkozassal, hogy annak kozérthetd formdban nem lehet eleget tenni.

Mdsolat készitésével kapcsolatos koltséggel ardnyos térités kérhetd, melyrdl az igényl6t a kérelem
teljesitését megel6zGen, a kérelem beérkezésétdl szamitott 15 napon belil kell tajékoztatni.

Az igényl8 a kapott tajékoztatas kézhezvételét kovetS 30 napon belil nyilatkozik arrdl, hogy az
igénylését fenntartja-e. A tdjékoztatds megtételétdl az igényld nyilatkozatdnak a Tarsasaghoz vald
beérkezéséig terjedd idStartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre all6 hatarid6be nem szamit
bele. Ha az igényl8 az igényét fenntartja, a koltségtéritést az adatkezel altal megdllapitott, legalabb 15
napos hatdrid6ben koteles az adatkezel6 részére megfizetni.

Ha az adatigénylés teljesitése a Tarsasag alaptevékenységének elldtdsdhoz sziikséges munkaerdforras
ardnytalan mértéki igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az
igényl6 masolatot igényelt, jelentds terjedelmd, illetve a koltségtérités mértéke meghaladja a
Kormanyrendeletben meghatdrozott Gsszeget, az adatigénylést a kéltségtéritésnek az igényl altali
megfizetését kdvets 15 napon beldl kell teljesiteni.

Amennyiben az igényl8 a koltségek megtéritését nem vdllalja, kozoIni kell, hogy az igényelt adatokrdl
csak olyan formdban és médon kaphat tajékoztatast, ami nem okoz meg nem térild koltségeket.
Amennyiben az igényl6 vallalja a koltségek megtéritését, annak 0sszegérél az adatszolgaltatd szamlat
allit ki és adatok atadasaval egyidej(ileg atadja.

Az adatszolgéltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem kézérdek
adatok vagy azok az Infotv. 27. §-a alapjan nem ismerhet&k meg.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igényl6t e torvény alapjan
megilletd jogorvoslati lehet&ségekrdl valo tajékoztatassal egyitt, az igény beérkezését kdvetd 15 napon
beliil frdsban vagy- ha az igényben elektronikus levelezési cimét kdzolte - elektronikus levélben
értesiteni kell az igénylét.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairdl az adatkezel6 nyilvantartast vezet.

2.5 Ajogorvoslat szabalyai a kézérdek(i adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igényl8 a kdzérdek( adat megismerésére vonatkozd igény elutasitdsa vagy a teljesitésre nyitva allo,
illetve meghosszabbitott hatarid6 eredménytelen eltelte esetén, valamint- ha a koltségtéritést nem
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fizette meg- a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités dsszegének felllvizsgalata érdekében
birdsaghoz fordulhat az Infotv. 31. §-ban foglalt eljarasi rendnek megfelelGen.

3  AKOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK RENDJE
3.1 Akozérdek( adatok nyilvdnossaga

A kozfeladatot elldatd szerv a feladatkorébe tartozd lgyekben a kozvélemény pontos és gyors
tajékoztatasanak biztositasa és kotelezettségének teljesitésére torekszik.

A tajékoztatasi kotelezettség az Info. torvény és az IHM rendelet figyelembevétele mellett kiterjed
kilondsen a szerv:

- hataskorére, illetékességére,

- szervezeti felépitésére,

- szakmai tevékenységére,

- eredményességének értékelésére,

- birtokaban [évé adatfajtakra,

- gazdalkoddsdra vonatkozo adatokra.

Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.

Az adatkozlének gondoskodni kell:

a) a kozzétételi listdkon szerepl6 adatok el&allitasardl és hatdridére torténd megkildésérdl az
adatkozlének,

b) a kozzétételre keriil§ adatok pontossagardl, szakszerliségérdl és aktualitasardl kozzététel elstt és
utan,

c) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasardl az adatkozlének.

A kozérdek(i adatokat a Tarsasag honlapjan kell kozzétenni.

A honlapok miikodésének biztositasaért, az adatkodzI6 feladatainak ellatasaért az erre kijelolt Ggyintézd
a felel@s, aki gondoskodik:

a) a honlap kozérdek( adatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstrukturdjanak, formajanak
kialakitasardl, folyamatos lizemeltetésérdl, az esetleges lizemzavar elharitasardl,

b) a hozza megkiildott adatoknak a honlapon torténé kozzétételérdl, folyamatos elérhetGségérdl,
frissitésérdl és arrdl, hogy egyértelm( legyen, az egyes kdzzétett kozérdekl adat melyik kozfeladatot
ellaté szervtél szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

c) a kozzétett adatok hitelességérdl (az adatfelelSs altal kozlésre atadott adatokkal vald egyezBségérdl),
d) az adatallomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés, mddositas elleni)
védelmérdl, biztonsagi mentésérdl,

e) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitdsanak napldzasardl, a
napléadatok mentésérdl,

f) az elérhet8ségi adatok és a kozzétételi egységek adatainak nyilvantartasardl és a tovabbitott adatok
rendszeres frissitésérdl.
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3.2 AkoOzzétételi eljaras szabalyai

A Tarsasag a kozzéteend§ adatokat elektronikus Uton vagy elektronikus adathordozon, kozzétételre
alkalmas (Word (doc), Excel (xIs), kép (jpg) vagy PDF) formatumban rogziti. A felhasznalé altal kitoltendd
nyomtatvanyokat, (rlapokat az adatfelelGs letdlthetd, szerkeszthetd formatumban teszi elérhetévé.

A Tarsasag gondoskodik a naplézott adatdllomdany megsemmisités, illetéktelen személy altali
modositas, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatdsa elleni
védelmérdl, biztositja, hogy a napld tartalmahoz csak arra feljogositott személyek férhessenek hozz3, a
naplérdl biztonsagi masolatot készit.

3.3 Akozérdek( adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

A Tarsasag honlapjan szerepl§ kozérdek( adatok helyesbitéséért, frissitéséért az adatszolgaltatasért az
erre kijelolt kilon tgyintézé a felelds.

A kozzétett adatok pontatlanng, tévessé vagy idGszer(tlenné valasa, illetve ilyen adatok feltarasa esetén
elédllitasra kerll a helyesbitett vagy frissitett kdzérdek( adatokat tartalmazd, kilén jogszabalyban

meghatarozott kozzétételi egységeket.

A honlapon szerepld kdzérdekl adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a valtozasra, valamint
a korabbi adat elérhetdségére.

A kozérdek( adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltdvolitasaval kapcsolatban
napldzni kell a bekdvetkezd esemény datumat és idépontjat, valamint az azt kezdeményezs felhasznald
nevét.

A honlapon szerepld kozérdek( adatok a honlaprol kozzétételtsl szamitott egy évig a honlaprdl nem
tavolithatok el.

4 ZARO RENDELKEZES

Jelen szabalyzat 2023. julius 31 napjan Iép hatdlyba, s ezzel egyidejlileg hatalyat veszti valamennyi
korabbi vonatkozo rendelkezés.

Erd, 2023. julius 31.
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1. sz. melléklet

Kozérdek(i adat megismerésére iranyuld igénybejelentés

Az igényl6 személy vagy szervezet neve:

Y 2T 18 L g 16 (o] o To) 111 - T
Az adatkérés teljesitésének mddja (a megfelel§ szovegrész aldhidzandd):

Az adatokrdl szdbeli/irdsbeli tajékoztatast kérek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani/Az adatokrdél masolat készitését igényelem.

Nyilatkozat

Alulirott occcocoovevcivecveeveeeeeen(Név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran a felmerdld
koltségeket az ETH Nonprofit Kft. részére (a megfelel8 szévegrész aldhuzando):

Megtéritem/Nem téritem meg.

A nyilatkozat aldirdsaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmertilé koltségeket nem vallalom
az altalam kért informacidkrdl csak olyan formaban és mddon kaphatok tajékoztatdst, ami nem okoz
meg nem téril§ koltséget az ETH Nonprofit Kft. részére. Tudomdsul veszem, hogy az igény
visszavondsa esetén az adatok el@allitdsaval Osszefliggésben visszavonasig felmerilt koltségeket
koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfelel§ szovegrész aldhuzando)
személyesen/postai Gton/e-mail cimen keresztil veszem at.

Kérem biztositani, a kdvetkezd cimen, illetSleg személyes atvételkor a kbvetkez§ elérési helyen kérek
értesitést:

TelefonSzZaAmM: ..o

(6T 0 T RRUOURURTOOt

E-mail ClmM: oo

igényld aldirasa
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